REPUBLICA DE CHILE
MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO
SECCION MUNICIPAL

Alto Hospicio, 09 de Julio de 2012.-
DECRETO ALC. N° 1.268/2012.-

VISTOS Y CONSIDERANDO: La Ley N® 19.943 que crea la Comuna de Alto Hospicio;
Ley N° 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades; Ley N° 20.554 que crea los
Juzgados e policia local en las comunas que indica entre ellas, Alto Hospicio; Ley N°18.883
Estatuto Administrativo para Funcionarios Municipales; DFL N° 4/19.943 de 12 de
Noviembre de 2004, del Ministerio del Interior, que crea la Planta de la Municipalidad de
Alto Hospicio; Memorando N¢ 55/12 de 09 de Julio de 2012, del Departamento de Personal,
que remite instrucciones para el nombramiento a contrata en Escalafén Administrativo,
Grado 112 EMS, desde el 09 de Julio hasta el 31 de Diciembre de 2012, de dona Margarita
Fuentes Munizaga, para que se desempene prestando servicios a la comunidad
dependiente de la Direccién de Desarrollo Comunitario; Visto Bueno del Sr. Alcalde; y
Certi -/.:""i'—_"l"i‘. acion Presupuestaria.
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Wombréege, ad de Contrata en el Grado del Escalafén respectivo de la Planta de
la ESNffeld SueldgAlunicipal, a la persona que se indica a continuacion, quien por razones
de buenSeFHers astimi6 sus funciones atin antes de la completa tramitacion del presente
Decreto, y cuyas funciones especificas seran determinadas por la Administracion

Municipal

DECRETO:

NOMBRE RUT ESCALAFON | GRADO | HORAS | TERMINO
Margarita Fuentes Munizaga 12.682.855-1 | Administrativo 11® 22 31-12-2012

2.- El plazo de la Contrata que por este acto se nombra, se extenderé desde el 09 de Julio de
2012 y hasta el 31 de Diciembre de 2012, o mientras sean necesarios sus Servicios,
pudiendo el Sr. Alcalde ponerle término anticipado por razones de buen servicio o sin
expresion de causa, mediante aviso escrito.

3.- Imputese los gastos ala cuenta N* 215.21.02, del Presupuesto Municipal vigente.

ANOTESE, REGISTRESE EN CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
REGIONAL TARAPACA, COMUNIQUESEY ARCHIVESE.

o, Alcalde de la Comuna de Alto Hospicio. Autoriza

Stario Municipal Suplente. Lo que transcribo para su
2 lugar. Doy fe.-

Fdo. Don Ramén Galleguillos Cas
don José Jestis Valenzuela Diaz,
conocimiento y demas fines a que

LRM/jrh
Distribucion:
Contraloria Reg.
Dir. Control
Dpto. Personal
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MARGARITA ANDREA FUENTES MUNIZAGA
Secretaria Ejecutiva con Mencion en Computacion
Ingeniero de Ejecucion en Administracion de Empresas
Ingeniero Comercial mencion en Gestion (estudiando)

Diciembre 07 de 1973

Cédula de Identidad Nimero 12.682.855-1 %6&&75:- £r2 e/aﬂi’u
'

DIRECCION PARTICULAR

ESTUDIOS ACADEMICOS

Enseiianza Basica y Media

Estudios Superiores
(1992)

Practica Realizada
(3 meses, afio 1994)

Titulo de Secretaria Ejecutiva con
Mencion en Computacion
(1995)

Titulada

Estudiante en curso (2011)

Casada - Chilena
OQ /‘/0 26 0. -

Avda. Quinta Sur # 2137
Villa Del Este - Iquique
Teléfono 317155 — 08/ 1402670

Liceo Particular “Tte. Dagoberto Godoy”
Santiago.
Licencia secundaria obtenida en 1991.

Ingresa al Centro de Formacion Técnica ITESA

Empresa EMOS S.A., Depto. de Arquitectura
Santiago.

Otorgado por el Centro de Formacién Técnica
ITESA.

Ing. De Ejecucion en Administracién de Empresas

UNAP.(2011)

Ingenieria Comercial mencién Control de Gestion-



CURSOS REALIZADOS

(1995) Técnicas Para la Automatizacion de Oficinas
Universidad de Chile, Facultad de Ciencias Econémicas y
Administrativas. (Santiago)

(1996) Automatizacion de Oficina(Windows, Word y Excel 95)

Universidad de Chile, Facultad de Ciencias Econdmicas y

Administrativas. (Santiago)

(1999) Curso Word y Excel 97.

Depto. Capacitacion de Sony Chile Ltda.

(2002) Curso Contabilidad General Bdsica
Colegio de Contadores de Chile- Instituto de Investigacion y

Desarrollo Profesional INDEP.

CAPACITACIONES - SENAME

NOMBRE INICIO TERMINO | TOTAL | RESULTA | ASISTE
HORAS | DO NCIA

TALLER  SOBRE  BUENOS | 06.11.2003 | 06.11.2003 | 8 AP 100 %

HABITOS POSTURALES

BRIGADAS DE EMERGENCIA 11.05.2004 | 11.05.2001 | 8 AP 100%

APLICACION DE TECNICAS | 08.09.2005 | 08.09.2005 | 2 AP 100%

PREVENTIVAS

PLANES DE EMERGENCIA EN | 26.07.2005 | 26.07.2005 |5 AP 100%

EDIFICIOS ¥ CONDOMINIO

EVALUACION DE DESEMPENO | 24.05.2006 | 24.05.2006 | 5 AP 100%

TALLER MEJORAMIENTO DE | 31.05.2006 | 31.05.2006 | 8 AP 100%

CLIMAS  LABORALES  DE

COMPETENCIA

EVALUACION DESEMPENO 2009 | 08.05.2009 | 08.05.2009 | 8 AP 100%

TALLER GIMNASIA LABORAL 25.05.2009 | 26.05.2009 | 16 AP 100%

TALLER GIMNASIA LABORAL 17.06.2009 | 18.06.2009 | 16 AP 100%

PSICOLOGIA EN EMERGENCIA | 14.11.2011 | 15.11.2011 | 6 AP 100%

GESTION DE DESEMPENO 26.07.2011 | 26.07.2011 | 8 AP 100%




EXPERIENCIA LABORAL

Santiago:

Junio de 1994 a Noviembre del997, Empresa PRODUCTOS PLASTICOS DEL PACIFICO
S.A., (www.ppp.cl) en el cargo de Secretaria Gerencia de General.

Iquique:

Octubre de 1998 a Mayo de 2000, Empresa SONY CHILE LTDA., en el cargo de Secretaria
Recepcionista y Telefonista.

Junio 2000 a Noviembre 2000, Empresa SONY CHILE LTDA., en el cargo de Jefe de
Personal.

Diciembre 2000 a Diciembre de 2010, SERVICIO NACIONAL DE MENORES — CIP CRC
CSC IQUIQUE, en el cargo de Secretaria de Direccion (2000-2011)

Encargada de Fondo Fijo (2008-2011)

Encargada Oficina de Partes (2010-2011)

Enero 2011 a la fecha , SENAME , en el cargo de Encargada de Personal.

Reemplazo Jefatura Administrativa CIP CRC CSC

HABILIDADES
Automatizacion de Oficinas Manejo de sistemas nivel usuario: Word, Excel.
Windows, Internet y Correo electronico.
Comunicaciones Manejo de equipos de oficina como: Computador, Fax,
Central Telefonica, Impresoras.
TITULOS OBTENIDOS
Licencia Secundaria

Titulo Técnico Secretaria Ejecutiva con Mencion en Computacion
Certificados cursos realizados Universidad de Chile

Ingeniero de Ejecucién en Administracion de Empresas



REFERENCIAS

Sr. Patricio Celle Canessa

Gerente General

Productos Plasticos del Pacifico S.A. y
Plasticos Atlantico S.A., Buenos Aires Argentina
Fono: 4677905

Sr. Jorge Diaz Ferndndez
Gerente Comercial y Mineria
Productos Plasticos del Pacifico S.A.
Fono: 4677905

Sr. Francisco Javier Guajardo
Gerente Regional
Sony Chile Lida.
Fono: 424345

Sr. Guillermo Pantoja Salguero
Jefe Marketing
Sony Chile Ltda.
Fono: 424345

Sr. Juan Varas Diaz
Jefe Administrativo
Sony Chile Ltda.
Fono: 424345

Sr. Joaquin Reboledo Acuiia
Director
372718

Sr. Ricardo Armando
Jefe Técnico (s)
372724
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RECiBipo

MUNICIPALINAN ne 410 Hf?SPtr‘m}

. e i
FECHA: 21 de Junio de 2012. 433“ Z < JUN 2012 f=< |
T 26 i
REF: Contratacion ¥, ANS,
I,U'HECUON JURIDICA |
DE : Sra. Lorena Segovia Marin e B i
Jefe de Personal
Al Sra. Rosa Maria Alfaro Torres

Director Juridico

Por medio del presente, tengo a bien en solicitar Decretar contrato a la Sra. Margarita
Fuentes Munizaga, Rut 12.682.855-1 en calidad Juridica de Contrata, Técnico grado 112 y de
Jornada Parcial de 22 horas semanales, a partir del 09/07/2012 hasta el 31/12/2012,funciones

que cumplira en Alcaldia, se adjunta Curriculum siguientes funcionarios:

Sin otro particular, le saluda atentamente a UD.

[
Destinatario
Archivo
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FECHA: 21 de Junio de 2012. 1. A 1726 i : \,
: DICA |
REF: Contratacion i a‘;mELM B
DE : Sra. Lorena Segovia Marin
Jefe de Personal
A Sra. Rosa Maria Alfaro Torres

Director Juridico

Por medio del presente, tengo a bien en solicitar Decretar contrato a la Sra. Margarita
Fuentes Munizaga, Rut 12.682.855-1 en calidad Juridica de Contrata, grado 112 y de Jornada

Parcial de 22 horas semanales, a partir del 01/07/2012 hasta el 31/12/2012, se adjunta
Curriculum siguientes funcionarios:

Sin otro particular, le saluda atentamente a UD.

e
Destinatario
Archivo




